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I. O01mue mos1okeHus

1. TTonoxxenue 06 apXuBE YACTHOTO JOIMIKOJIHLHOTO 00pa30BaTEIBLHOIO YUPEKACHUS
«derckuii cag Ne 172 orkpeiTOro akiuoHepHoro oobOmiectBa «Poccuiickue
xene3nble goporuw» (manee Jlerckuii cag Nel72 OAO «PX») paspaboraHo B
COOTBETCTBHUM C TPUMEPHBIM TIOJIOKEHHWEM 00 apXuBe OpTraHHW3alluHy,
yTBEpkKAEHHBIM ITpuka3zoM Pocapxusa or 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB J[lerckoro cama Ne 172 OAO «PXK/I» BbICTymaer HCTOYHHKOM
KOMILUIEKTOBAHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX, MYHHUIIUIIAIBLHBIX apXUBOB (Jajiee - ApXuB
JIETCKOT0 caja).

3. ApXUB JIETCKOro caja CO3[aeTcs Ha MNpaBax CTPYKTYpPHOrO MOJpa3ieliCHHS,
OCYILIECTBIISIFOILIETO  XPAHEHHWE, KOMIUIEKTOBAHHE, YYET H  HUCIOJIb30BaHUE
nokymeHToB  ApxuBHoro (¢onma Poccmiickoit ®eneparuu, TOKYMEHTOB
BpeMeHHBIX (cBbImIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHUSs, B TOM YHUCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBY,
00pa3oBaBIIUXCA B AEATEILHOCTH OPraHU3allNK, a TAKXKe MOJATOTOBKY JJOKYMEHTOB
K Iepejiaue Ha MOCTOsIHHOE xpaHeHue B O0beauHeHHbii apxuB (T. [TpokonbeBcka)
OTJieNa apXWUBOB CIIYXObl ympaBieHUs Jenamu 3anaaHo-CUOMpPCKOW JKene3HOu
noporu - ¢mwmana OAO «PX]l», HCTOYHMKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO
BBICTYNAET AETCKHI cas.

4. ApxuB JETCKOr0 caja B CBOEU NEATENbHOCTH PYKOBOACTBYeTCA DenepaabHbIM
3akoHOM oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «0O06 apxuBHoM pene B Poccuiickoi
®enepauum», 3aKOHAMHM, HOPMATHUBHBIMM IIPaBOBBIMM aKTaMHu Poccuiickoi
Odeneparuu, cyobekToB Poccuiickoit denepaunu B cdepe apxXMBHOro Jena u
JEJIONPOU3BOCTBA, TPABWIIAMU OPraHU3aLMU XPAaHEHMS, KOMIUICKTOBAHUS, y4YeTa
U HUCIONb30BaHUA JOKYMEHTOB ApxuBHOro (ouaa Poccuiickoit denepauuu u
JIPYTUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOrO
CaMOYIIPaBJIEHUS U OPraHU3AIUSAX.

I1. CocTaB 10KYMEHTOB APXHBA J€TCKOIr0 €ajaa

5. ApXuB JI€TCKOTO cajia XpaHUT:

a) TOKYMEHTbl IOCTOSIHHOTO M BpeMEHHbIX (cBbIlie 10 eT) cpoKkOB XpaHEHUS, B
TOM YHUCJE JTOKYMEHTHI MO JUYHOMY COCTaBy, 0Opa3oBaBIIMECS B JCSATEIbHOCTU
Herckoro caga Ne 172 OAO «PX/»;

0) JOKYMEHTHI TOCTOSHHOTO XpaHEHUS M JOKYMEHTBHI MO JIMYHOMY COCTaBY
dbonaa(oB) opraHuzalUi-MpeAIIECTBEHHUKOB (MIPU UX HATUYUN);

B) apXuBHbIE ()OH/IBI JIMYHOTO MTPOUCXOXKICHUS (TIPU X HATTUYHH);



r) ¢oHn mnonb3oBaHus (apxuBa) (MPU HAIWUYUHU); J) CIPABOYHO-TIOMCKOBBIC
CpeJICTBA K JIOKYMEHTaM U YYETHbIE JOKYMEHThI ApPXHBa JIETCKOTO Caja.

I1I. 3agaun ApxuBa AeTCKOro cajaa

6. K 3amauam ApxuBa JIETCKOIO caja OTHOCSTCS:
6.1. Opranuzauust XpaHEHUsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MIPEIYCMOTPEH
IIYHKTOM 5 Hactosuero [lomoxenus.

6.2. KoMiiektoBanue ApxuBa JI€TCKOro caja JOKyMeHTamMH, 00pa30BaBIIMMHUCS B
nearenbHocTh Jlerckoro caga Ne 172 OAO «PXK]».

6.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HAXOIAIINXCSI HA XPAaHEHUHU B ApXUBE JIETCKOTO Ca/Ja.

6.4. cnonp30BaHue JOKYMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAHEHUU B APXHUBE J€TCKOTO
caza.

6.5. IlogrotoBka M CBOEBpEMEHHas Iepenaya JOKYMEHTOB ApPXUBHOro (oHjaa
Poccuiickonn @enepaniii  Ha TOCTOSHHOE XPAaHEHWE B TOCYAapCTBEHHBIN
(MYHULIMIIAJIBHBIN) apXUB.

6.6. MeTonuueckoe pyKOBOJCTBO U KOHTPOJIb (PopMHUpOBaHUS U OPOpMIICHUS J1eT
B CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEIECHUAX OpraHu3aluy U CBOEBPEMEHHOM Nepeadeil ux B
ApXHB JETCKOTO caja.

IV. ®yakuun ApxuBa IeTCKOro caaa
7. ApXHB IETCKOTO cajia OCYIIECTBISIET Cenyone QyHKIINN:

7.1. Opranuzyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMEeHHbIX (cBbiie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCJIE [0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3OBaBIIUXCS B
nestenbHocTH Jlerckoro cama Ne 172 OAO «PXJl», B COOTBETCTBUM C
YTBEPKJEHHBIM TpauKoMm.

7.2. Beger y4yer NOKyMEHTOB U (OHIIOB, HAXOJIAIIMXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe
JETCKOro caja.

7.3. IlpencraBnsier B O0benuHeHHbIN apxuB (T. [IpokonbeBcka) oTaena apXuBOB
CIIyObl yrpaBieHus neinamu 3anagHo-CuOUpCKoil sKee3HOW Toporu - ¢uimrana
OAO «PX]l», yueTHble cBefieHHus 00 00beMEe M COCTaBe XpaHSAIIUXCS B ApXHBe
JIETCKOTO cajia TOKyMeHTOB ApxuBHOro QoHna Poccuiickoit denepannu u Apyrux
ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUHU C MOPSIKOM TIOCYJapCTBEHHOIO y4eTa
nokymMeHToB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CacremaTu3upyeT M pasMelaeT JOKYMEHTHI, IMOCTYIIAIONIME HA XPAHECHHE B
ApXuB J€TCKOro caja, oOpa3oBaBLIMECS B XOJI€ OCYIIECTBJICHHS AESATENbHOCTU
JETCKOI0 caja.

7.5. OCyliecTBIAET NOATOTOBKY U MPEICTABIISET:



a) Ha PaCCMOTPEHUE U COIIACOBAaHHUE 3KCIEPTHOW KOMHCCUM JAETCKOr0O €aJa OMUCH
JIeJT TIOCTOSTHHOTO XpaHEHHUs, BpeMeHHbIX (cBbie 10 J1eT) cpoKoB XpaHEeHHs], B TOM
Yyucjie JOKYMEHTOB, HE MOJJIEKAIIUX XPaHEHWIO0, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEKICHHUIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKJCHUE DKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHOM KOMHCCUU  (elepaTbHOro
FOCY/IAPCTBEHHOTO AapXHMBa WM YHOJIHOMOYEHHOIO OpraHa WCHOJIHUTEIbHOU
BiacTu cyowrekra Poccuiickoit @enepanmu B chepe apxuBHoro aena (naiee - 1K
ApPXUBHOTO YUPEKCHUSI) OMUCH JIeJT IOCTOSTHHOT'O XpaHEHUS,;

7.2. Bexer y4er MOKyMEHTOB M (POHIIOB, HAXOJAIIUXCS HA XpaHEHUH B ApXUBE
JIETCKOro caja.

7.3. Ilpeacrasnsier B O0benuneHubiil apxus (r. [IpokonbeBcka) oTnena apXxuBOB
CiyObl yrpaBieHus aenamu 3amanano-Cubupckoil sxene3Hoi goporu - ¢unmana
OAO «PX]l», yueTHble cBefieHHUss 00 00beMe M COCTaBe XpaHSIIUXCS B ApXHBe
JIETCKOro cajia TOKyMeHTOB ApxuBHOro gonaa Poccuiickoit @enepanuu v Apyrux
apXMBHBIX  JOKYMEHTOB B  COOTBeTCTBUM C  mnopsakom  Denepanuun
rOCYyIapCTBEHHOIO Y4YeTa JTOKYMEHTOB.

7.4. CuctemMaTu3upyeT U pa3MellaeT AOKYMEHTHI, MOCTYMNalouMe Ha XpaHEeHHE B
ApxuB JeTCKOro cajaa, oOpa3oBaBIIMECS B XOAE OCYILIECTBIEHHUS JAESTEIbHOCTU
JETCKOro caja.

7.5. Ocy1iecTBasieT MOATOTOBKY U IIPEACTABIISET:

a) Ha PaCCMOTPEHUE U COIIACOBaHHUE 3KCIEPTHOW KOMUCCUM JAETCKOI0O €aJa OIMUCH
JIeJ1 TIOCTOSTHHOTO XpaHEHus, BpeMeHHbIX (cBbile 10 JeT) cpokoB XpaHeHUs], B TOM
YHuClIe IO JMYHOMY COCTaBy, a TaKK€ aKThl O BBIJEJIECHUU K YHHUUYTOKECHHIO
apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE TOJIICKAIIMX XPAHEHUIO, aKThI 00 yTpaTe JIOKYMEHTOB,
aKThl O HEUCIIPABUMBIX MMOBPEKICHUIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKICHHE O3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMHUCCHUHM  (peaepalbHOTO
rOCYAapCTBEHHOIO apXWBa WJIM YIHOJHOMOYEHHOI'O OpraHa MCIIOJIHUTEIbHON
BiacTu cyonekra Poccuiickoit @eneparnun B chepe apxuBHOro aena (manee - D11K
ApXMBHOT'O YUPEKECHHUS) OMUCH JI€J IOCTOSSHHOI'O XPaHEHUS;

B) Ha coryiacoBanue DI1K apxuBHOro yupekJIeHUs WU rOCYyIapCTBEHHOI'0 apXHUBa
cyobekta Poccuiickoit @eaepanuu (MyHHUIMIAILHOIO apXuWBa) B Ciy4ae
HAJEIEHUSI €r0 COOTBETCTBYIOIIMMHU IOTHOMOUYMSIMU ONUCH €] MO JIMYHOMY
COCTaBYy;

r) Ha cornacoBanue DIIK apXuMBHOro yupexJaeHus Wiu rocyIapCTBEHHOIO apXHUBa
cyobekta Poccuiickoil ®enepauuu (MyHUUUIIAIBHOTO AapXuMBa) B Ciy4ae
HAJICJICHUS €T0 COOTBETCTBYIOIUMHU TTOJTHOMOYHUSMH aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
AKThl O HEMCIIPABUMBIX MMOBPEKICHHUIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPXKICHHE 3aBEAYIOIIEMY JETCKUM CaJOM OMNHCH i€ MOCTOSHHOI'O
XpaHEHUs1, ONUCU BpeMEHHBIX (cBbiie 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE



OMUCH JEN MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIICICHUH K YHUUYTOKEHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE MOJUISKAIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O
HEUCTIPABUMBIX  TOBPEXKICHUSX  APXUBHBIX  JOKYMEHTOB,  YTBEPXICHHBIC
(cormacoBannbie) DIIK wiam rocygapcTBEHHBIM apXMBOM cyObekTa Poccuiickoit
Oeneparu  (MyHUIUNAIBHBIM ~ apXUBOM) B Cllydyae  HaJICJICHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIUMU MOJTHOMOYHUSIMHU.

7.6. Opranuszyer mnepenady JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit
denepanyu Ha MOCTOSAHHOE XpaHeHne B OObenMHEeHHbIH apXuB (T. IIpokonbeBcka)
OTJIella apXWUBOB CIIYXKOBI yrmpaBieHHUs nenamu 3anaaHo-CHUOMpCKON >Keme3HOu
noporu - punuana OAO «PXK]I».

7.7. Opranu3yer W MNPOBOAUT 3KCIEPTHU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 J5ieT) CpPOKOB XpaHEHHWs, HAXOJSAIIMXCS Ha XpaHEHUU B ApXuBe
JIETCKOTO cajia, B LIEIsAX 0TOOpa IOKYMEHTOB JIsl BKIIFOUEHHS B COCTaB APXUBHOTO
donnga Poccuiickoit ®enepanuu, a TakKe BbBIABICHUS JOKYMEHTOB, HeE
NOUIEKAIMX  JNaJIbHEHIIEeMy  XpaHeHuto. lIpoBogutr  mepompusatus 1o
00€eCIEeYEHUI0 COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB, HAaXOJSALIMXCS HA XpPaHEHUH B ApXHBE
JIETCKOro caja.

7.8. TIpoBOAUT MEpOIPUATHS [0 OOECIEYECHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaXOJSIIMNXCS HA XpaHEHUU B APXUBE JIETCKOTO caja.

7.9. Opranusyer nH()OPMUPOBAHHE PYKOBOACTBA U PAOOTHUKOB OPTaHU3AIUU O
COCTaBe U COJEPKAHUH TIOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO Caja.

7.10. UudopmupyeT noap3oBareneld Mo BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHUS apXWBHBIX
JIOKYMEHTOB.

7.11. OpranuzyeTr BbIJauy JAOKYMEHTOB W Jed JJjsi paboTbl B YUTAJIHHOM
(MpOCMOTPOBOM) 3aji€ UM BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHUE.

7.12. McionHseT 3ampocsl NOJIb30BATENIEH, BBIAAET aPXUBHBIE KOIIMU TOKYMEHTOB,
ApXMBHBIE BBIIIUCKH U APXHUBHBIE CITPABKH.

7.13. Bener yder UCHOIb30BaHUS TOKYMEHTOB ApXHUBa JIETCKOTO caja.

7.14. Coznmaer QoHI MOIH30BaHHS ApXHUBA JIETCKOrO Cajja U OPraHU3yeT €ro
UCIIOJIb30BaHUE.

7.15. OcymecTBisIeT BEACHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTAaM
ApxuBa IETCKOTr0 caja.

7.16. YuacTByeT B pa3pa0bOTKe JOKYMEHTOB JETCKOrO caja Mo BOMPOCaM
ApPXUBHOTO JIEJIa U JCIONPOU3BOJICTBA.

7.17. Oka3pIBae€T METOJIUYECKYIO IOMOILIb:

a) cayx0e Jemonpor3BOICTBA JIETCKOI'O €ajja B COCTABIIEHUHA HOMEHKJIATYPHI JIE,
dbopmupoBaHuU U 0HOPMIICHUHN JIET;

0) CTPYKTYpHBIM MOJpa3/eeHUsIM U pabOTHHUKAM JETCKOTO caja B IMOATOTOBKE
JIOKYMEHTOB K Iepesiaye B ApXHB JIE€TCKOro caja.

V. IlpaBa ApxuBa IeTCKOro cajaa

8. ApXI/IB ACTCKOro caga UMCCT IIPpaBO:



a) TOpPEACTaBIATh  3aBEAYIONIEMY  JETCKHUM  CaJoM  MPEIJIOKEHHUS IO
COBEPIICHCTBOBAHUIO OPTraHMW3allMM XpaHEHUs, KOMIUICKTOBAaHHS, y4yeTra U
UCIIOJIb30BaHUSI aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB B ApPXUBE JIETCKOTO CaJia;

0) 3ampammMBaTh B CTPYKTYPHBIX ITOAPA3JCICHUSAX JCETCKOIO cajla CBEICHUS,
HEe0OXoauMBbIe SIS paboThl ApXHUBa JETCKOIO Caja;

B) JaBaThb PEKOMEHJAIMU CTPYKTYPHBIM MOJAPA3ACICHUSIM OpTraHu3aluu 0
BOITPOCAaM, OTHOCSIIIMMCS K KOMITETCHITUH ApXHUBa JIETCKOT0 caja;

r) uHPOPMHPOBATH CTPYKTYpHbIE MOApPA3AEICHUS  JETCKOro caia o
HEOOXOAUMOCTH TEepeiaun JOKYMEHTOB B APXHUB JETCKOI'0 Caja B COOTBETCTBUH C
YTBEPKACHHBIM TpaPuKOM;

) TpUHUMATh y4yacThe B 3aceAaHusx LleHTpasbHOM H3KCIEPTHO-MIPOBEPOUHOM
komuccuu npu  DenepanpbHoM  apxuBHOM  areHtcTtBe, OIIK  apxuBHOTrO
YUPEKICHUS.
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